
Этапы проведения инспекции 

№ 
п/п 

Наименование этапа Ответственный Срок 
исполнения 

1 Прием заявки на проведение 
инспекции. 

Руководитель ОИ 
(технический директор) 

1 раб день 
 

2 Регистрация заявки. Руководитель ОИ 
(технический директор) 

3 Анализ заявки. Проверка комплектности 
представленных документов для 
проведения инспекции.  
Определение объема инспекции, 
необходимость привлечения 
субподрядных организаций. Принятие 
решения по проведению инспекции. 

Руководитель ОИ 
(технический директор) 

4 Назначение исполнителя проведения 
инспекции. 

Руководитель ОИ 
(технический директор) 

5 Запрос на недостающую документацию. Эксперт 8 раб дней 

6 Составление договора на выполнение 
работ, выставление счета. 

Коммерческий отдел 
учреждения 

14 раб дней 

ДО НАЧАЛА ПРОВЕДЕНИЯ ЭКСПЕРТИЗЫ 

7 Получение оплаты по договору. Коммерческий отдел 
учреждения 

Устанавливается 
условиями 
договора 

8 Экспертиза представленной 
документации.  

Эксперт 1 раб день 

9 Информирование заявителя об 
обследовании (при необходимости), 
проведении лабораторных 
исследований и инструментальных 
замеров (при необходимости) и 
согласование даты. 

Эксперт 5 раб дней 

10 Выход на объект. Эксперт 3 раб дней 

11 Проведение экспертизы. Эксперт 11 раб дней 

12 Оформление документа по результатам 
экспертизы. 

Эксперт 3 раб дня 

13 Анализ результатов экспертизы. 
Отклонение, либо согласование и 
присвоение идентификационного 
номера заключению. 

Руководитель ОИ 
(технический директор) 

2 раб дня 

14 Исправление замечаний (по 
необходимости).  

Эксперт 1 раб день 

15 Повторный анализ результатов 
экспертизы. 

Руководитель ОИ 
(технический директор) 

1 раб день 

16 Оформление итогового документа по 
результатам экспертизы. Формирование 
архивного дела. 

Эксперт 1 раб день 

17 Утверждение документов по 
результатам экспертизы. 

Руководитель ОИ 
(технический директор) 

1 раб день 

18 Выдача оформленных результатов 
инспекции заявителю.  

Руководитель ОИ 
(технический директор) 

1 раб день 

 

 



ОЩИЙ СРОК ПРОВЕДЕНИЯ ЭКСПЕРТИЗЫ 30 раб дня 

19 Резервное копирование дела. 
 

Руководитель ОИ 
(технический директор) 

3 раб дня 

20 Передача дела в архив. Руководитель ОИ 
(технический директор) 

2 раб дня 

 


